eAsistan

Nasil Baslamali?

Yeni kurumunuz icin 8 adimlik kurulum yol haritasi

Birimden haftalik ders programina — sirayla ilerleyin, 8 adimda kurulum tamam.

Ardindan Veli lletisim ve Akilli Mesajlasma kullanim kilavuzlari.

easistan.com



Yol Haritasi — Tek Bakista

Her adim bir sonrakinin temelini hazirlar; yukaridan asagi sirayla ilerleyin.

Birim Ekle

Kurum Yonetimi = Birimler

Ogrencileri Sinifa Ata

Ogrenci Isleri = Sinif Atama

Veli iletisim

Sitenize tek baglanti; veli
basvurulari akmaya baslar.

Personel Ekle

Kurum Yonetimi = Personel

Ders ve Ders Saatleri

Kurum Yonetimi — Dersler

Akilli Mesajlasma

Sinif Ekle

Kurum Yonetimi = Siniflar

Ders Atamalari ve Misaitlik

Ders Programi — Ders Atamalari

SMS ya da Ucretsiz bildirim;

toplu gonderim.

Ogrenci Ekle

Ogrenci isleri = Ogrenciler

Programi Olustur ve Yayinla

Ders Programi — Haf. Ders Dagitim Cizelgesi

Veli Portali

Program, 6dey, etiit — veli ve
Ogrenci cebinde.




Adim1 -2

eAsistan kurulum yol haritasi

Birim Ekle Personel Ekle

Nerede: Kurum Yonetimi = Birimler Nerede: Kurum Yonetimi — Personel

Okulunuzun béliimlerini tanimlayin: Anaokulu, ilkokul, Ortaokul, °

Ogretmen ve idari kadroyu ekleyin; brans ve birim secin.
Lise...

* Telefon girerseniz 6gretmen telefonuyla giris yapar, sifresini SMS

* Personel ve siniflar birimlere baglanir — bu ytizden ilk adim ile alir.

budur.

Ipucu: Kayit sirasinda sezonunuz otomatik acildi; Ders Programi = Ipucu: Ek giris hesabi ve rol vermek icin Kurum Yénetimi — Kullanicilar.
Sezonlar’'dan gérebilirsiniz. @



Ad I m 3 — 4 eAsistan kurulum yol haritasi

Sinif Ekle Ogrenci Ekle

Nerede: Kurum Yoénetimi = Siniflar Nerede: Ogrenci isleri = Ogrenciler

* Subelerinizi acin: 5-A, 9-B gibi. Her sube bir birime ve sezona Ogrencilerinizi ekleyin; okul no, veli ve iletisim alanlari istege

baglidir. baglidir.
* Sinif 6gretmeni ve rehber gorevlilerini sube lGizerinde * Ogrenci kaydi kalicidir — sezon degisse de 6grenci silinmez.
secebilirsiniz.
Ipucu: Subeleri seviyeye gére adlandirin; program cizelgelerinde bu adlar Ipucu: Ustteki arama cubugu ad, TC, veli ve okul numarasiyla 6grenci

gortindir. bulur.



Ad I m 5 — 6 eAsistan kurulum yol haritasi

Ogrencileri Sinifa Ata Ders ve Ders Saatleri
Nerede: Ogrenci isleri = Sinif Atama Nerede: Kurum Yonetimi — Dersler - Ders Programi — Ders Saatleri
* Ogrencileri bu sezonun subelerine yerlestirin; toplu secimle hizli * Ders katalogundan okutacaginiz dersleri secin ya da yenisini
atama yapin. ekleyin.
* Sezon sonunda ayni ekrandan ust sinifa devir yapilir. * Gunlik zil cizelgesini (1. saat, 2. saat...) Ders Saatleri’nde
tanimlayin.
Ipucu: Panel'deki “sinifa yerlesti” sayaci bu adimin tamamlanma Ipucu: Ders saatleri tiim haftalik programin iskeletidir; énce burayi bitirin.

durumunu gosterir. @



Ad I m 7 — 8 eAsistan kurulum yol haritasi

Ders Atamalari ve Muisaitlik Programi Olustur ve Yayinla
Nerede: Ders Programi — Ders Atamalari - Ogretmen Miisaitlik Nerede: Ders Programi — Haf. Ders Dagitim Cizelgesi
* Hangi 6gretmen, hangi sinifa, haftada kac saat hangi dersi * Otomatik dagitim motoru cakismasiz haftalik programi sizin icin
verecek — burada baglanir. dretir.
* |sterseniz 6gretmenlerin kapali saatlerini Miisaitlik ekraninda * Kontrol edin, gerekirse elle diizenleyin ve Yayinla'ya basin —
isaretleyin. gorinldmler ve PDF’ler hazir.
Ipucu: Atamalardaki haftalik saat toplamlari programin ¢éziilebilirligini Ipucu: Yayinlamadan gériiniimler bos kalir; son adim her zaman
@ belirler. “Yayinla”dr.



ONE CIKAN MODUL

Veli iletisim — Hicbir Basvuruyu Kacirma

Ozel okullar ve kurs merkezleri icin: web sitenizin iletisim formundan gelen her veli adayini yakalayin, izleyin, sonuca tasiyin — kayit firsatini
kacirmayin.

© @ = Z 4l

Yakala Izle Islem Yap Takip Et Ol¢
Formdan gelen her basvuru Kartta kim iliskili, kim kag islem Telefon, e-posta, ylz ylize Randevu takvimi + “Muhasebeye Goriisme, davet, gerceklesen,
aninda duser, ilgili personele SMS yapt, son islem ne — tek bakista. randevu — hepsi tek ekrandan Gonder” ile slireci sonuca tasi. muhasebe — performans
gider. yurr. istatistikleri.

Basvuru ) Yiiz Yiize Davet ) Muhasebeye Kayit

Kurulumu bitmemis kurumlarda bile calisir: web sitenize tek bir baglanti ekleyin, basvurular akmaya baslasin.



Veli Iletisim’i Nasil Kullanirim?

Dort adimda uctan uca: yetkilileri belirleyin, formu sitenize ekleyin, gelen basvuruyu isleyin, takip edip olctn.

1 2 3 4

Yetkilileri Belirle Formu Sitene Ekle Basvuruyu isle Takip Et & Ol¢

Sonraki sayfalarda her adim ekran ekran anlatiliyor.



Veli iletisim Kullanimi - Adim 1 - 2 R ———

Yetkilileri Belirle Formu Sitene Ekle
Nerede: Veli iletisim — iletisim Formu Haklari Nerede: Veli iletisim = Basvurular (link kart)
* Her sinif diizeyi / konu icin sorumlu personeli avatarli listeden secin. * “Basvuru formu baglantiniz” kartindaki linki Kopyala ile alin.
* Basvuru geldiginde bu kisilere aninda SMS bildirimi gider; * Okulunuzun web sitesindeki iletisim sayfasina bu baglantiyi ekleyin
basvuruyu onlar yardtir. — okul basina ayri sayfa gerekmez.
Ipucu: Bir kisi zaten ekliyse tekrar secmek bir sey yapmaz; yoksa ekler. Ipucu: Kurulumunuz bitmemis olsa bile form calisir; basvurular hemen

@ @ akmaya baslar.



Veli iletisim Kullanimi - Adim 3 - 4

Basvuruyu Isle
Nerede: Veli iletisim — Basvurular = “isle”

* Kartta veli, 6grenci, konu ve son islem tek bakista gérinir.

* [sle penceresi: islem Kayd (telefon/e-posta), Randevu Ver
(gorusecek personel + tarih/saat, veliye SMS), Sonuclandir.

Ipucu: ikna olan veliyi “Muhasebeye Génder” ile taclandirin — bu adim

@ kalicidir.

Kullanim kilavuzu

Takip Et ve Ol¢
Nerede: Veli iletisim — Randevu Takvimi - istatistikler

* Randevu Takvimi’'nde yiiz ylize goriismeler personel kolonlarinda;
tiklayip sonucu (Gorusuldii/Gelmedi) + not girin.

* |[statistikler’de sezon secerek Goriisme, Davet, Gerceklesen ve
Muhasebe dontstimiini izleyin.

Ipucu: Amirler kart lizerindeki avatarlardan kim kac islem yaptigini aninda

@ gordr.



ONE CIKAN MODUL

Akillh Mesajlasma — SMS Maliyetini Dustir

Veliye, 6gretmene, personele tek ekrandan duyuru gecin. “Akilli” kanali sectiginizde mobil uygulamasi olan veliye Gcretsiz bildirim, olmayana SMS
gider — ayni gonderimde, siz hicbir sey ayirmadan.

© % — Q

Hedefle Akill Kanal Kendi Aboneligin Sorgula
Tum veliler, secili sube, birim, personel Uygulamasi olana Ucretsiz bildirim, Kurumun NetGSM hesabi; kalan kredi ve Numara gir: hangi mesaj, hangi kanal, ne
ya da serbest numara listesi. olmayana SMS — tek génderimde. tahmini SMS adedi 6nde. zaman gitti — kanitl.

1.000 veliye duyuru gecen bir kurumda fark:

Yalniz SMS 1.000 SMS (icreti Akilli kanal 600 Ucretsiz bildirim + 400 SMS Sonu¢ %60 daha az SMS maliyeti

Ucretsiz bildirim icin veliler eAsistan Okul uygulamasini App Store ya da Google Play den indirir; uygulamasi olmayan veli hicbir mesaji kacirmaz, ona SMS gider.



Akill Mesajlasma Kullanimi - Adim 1 -2 Kullanim kilavuzu

@

SMS Aboneligini Tanimla Toplu Mesaj Gonder

Nerede: Kurum Yénetimi = SMS Ayarlari Nerede: Ogrenci isleri = Toplu Mesaj
*  Kurumunuzun kendi NetGSM kullanici ad, sifresi ve onayli génderi * Hedefi secin: tim veliler, secili subeler, birimler, personel ya da
adini (bashgini) girin. serbest numara listesi.
* Ekranda kalan SMS krediniz gorliniir; “Test SMS” ile ayari aninda * Kanali secin — SMS, Bildirim ya da Akilli; “Ozet” alici sayisini ve
dogrulayin. tahmini SMS adedini 6nden gosterir.
Ipucu: SMS’ler kurumunuzun kendi aboneliginden gider — kontenjan ve Ipucu: Tiirkce karakterli mesaj 70 haneden sonra 2. SMS’e gecer; 6zet

@ fatura sizde, araci yok. @ bunu dogru hesaplar.



Akill Mesajlasma Kullanimi - Adim 3 - 4 Kullanim kilavuzu

Subeye Ozel Duyuru Gonderimi Sorgula
Nerede: Ogrenci isleri = Subeler = anten ikonu Nerede: Ogrenci isleri — SMS/Bildirim Sorgu
* Sube satirindaki anten diigmesi dogrudan o subenin velilerine * “Bize mesaj gelmedi” diyen veliyi numarasiyla sorgulayin: tarih,
mesaj ekranini acar. saat, kanal, icerik, sonuc.
* Alici paneli sadelesir: yalniz «5/A velileri» — yanls sinifa gonderme * Yoklama, randevu, toplu mesaj — tiim génderimler tek kayit
riski kalmaz. defterinde toplanir.
@ Ipucu: Sinav, gezi, veli toplantisi gibi sube duyurulari icin en hizli yol budur. @ Ipucu: Kayitlar kurumunuza 6zeldir; ayni numara baska kurumda olsa bile
size goérlinmez.



Giinliik isleyis — Kurulumdan Sonra

E

Yoklama

Ogrenci isleri = Yoklama

Sinifi secin; ders saati sistem
saatinden otomatik gelir. Herkes
“Var” baslar, 6gretmen yalniz
Gec¢/Yok isaretler ve kaydeder.

Devamsizlik Bildirimi

Ogrenci isleri = Yoklama Takip

GUnun devamsizlari 6grenci
bazinda tek satirda toplanir; secip
velilere tek bildirim génderin —
ayni giine cifte mesaj gitmez.

Ogretmen Erisimi

Ogretmen — Subelerim - Ogrenciler

Ogretmen yalniz dersi oldugu ve
gorevli oldugu subeleri gordir.
Mudir yardimcisi ve rehber
ogretmen tiim subeleri gorr.

Program yayinlandiktan sonra okulun her giinii bu dért ekranla akar. Ogretmen kendi subelerini goriir, idare tabloya tepeden bakar.

PDF Link Olustur

Ogrenci isleri = PDF Link

Duyuru, kilavuz ya da liste PDF’ini
yukleyin; olusan kisa baglantiyi
kopyalayip toplu mesaja yapistirin.

@ Devamsizlik bildirimi ve sube duyurular1 “Akilli” kanalla génderildiginde uygulamasi olan veliye licretsiz bildirim dtiser — SMS yalniz gerektigi yerde harcanir.



ONE CIKAN MODUL

Veli Portali — Odev ve Etiit Cepte

Veliler ve dgrenciler okulun verdigi bilgiyi beklemez, kendisi acar: giiniin ders programi, 6devler, etiit davetleri tek giriste. Odev PDF'i ekranda c¢éziiliir
— veli yazici basinda degil, stirecin icinde.

-] @ % &

Tek Kapi Giris PDF Uzerinde C6z Dosya Gonder Etiit Onayi
Veli ve 6grenci telefon ya da e-postayla Odev PDF'i ekranda coziiliir — cikt yok; Ogrenci fotograf, PDF ya da Office Ogretmen takvimde etiit acar, davet
girer; cok cocuklu veli tek hesapla hepsini ogretmen ¢ozimi gordr, Gizerine isaret dosyasi yiikler; 6gretmen sonug gider; veli tek dokunusla onaylar ya da
izler. ekler. ekraninda aninda gorir. mesaj birakir.

Akis: Ogretmen 6devi/etiidii acar = veliye bildirim gider = 6grenci ¢bzer, veli onaylar = 6gretmen sonucu ve veli mesajini panelde goriir.
Portal girisi: easistan.com/login — okul kaydindaki telefon ya da e-posta + sifre. Sifreyi veli kendi alir ("Sifremi Gonder"), gerekirse okul tek tikla belirleyip iletir.

Tarih/saat degisen etlit dersinde onaylar otomatik sifirlanir — veli her zaman glincel zamani onaylamis olur.



Kurulum Tamam — Sirada Ne Var?

8 adimi bitirdiginizde okulunuz yayinda. Bu modiiller de sizi bekliyor:

,C:QQ
Veli Portali

Veli ve 6grenci tek kapidan
girer: ders programi,
odevler, etit davetleri
cepte.

Odev & Etiit

PDF Uizerinde ¢c6ziim, dosya
gonderimi, etiit daveti ve
veli onayl — uctan uca.

<

Akill Mesajlasma

Veli ve personele toplu SMS
ya da Ucretsiz bildirim;
kendi NetGSM
aboneliginizden.

Y

Nobet

Nobet yerleri ve gorevlileri
tanimlayin; hakkaniyetli
dagitim motoru cizelgeyi
kurar.

P

Gilindem

Panel'den kurumunuza
duyuru paylasin; personel
begenir, cevap yazar.

,
G > eAsistan Okul mobil uygulamasi App Store ve Google Play’de — uygulamayi indiren veliye bildirimler ticretsiz diiser.

Takildiginiz yerde yaninizdayiz: - info@e-okul.net

eAsistan — Okul Yonetim Platformu - easistan.com
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